报告厅借用流程


在院长办公室网页下载打印、填写申请表





留档





设备调试





开关门窗、保洁





学生活动，学部书记审批盖章








行政部门活动，部门领导审批盖章








办公室审批盖章


（报告厅使用申请表复印1式3份）





办公室1份





现教中心1份





后勤保卫处1份





电话咨询院办确定报告厅可借时间


（提前1周）87599065








